v INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemcala, 30 de Septiembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores

Director .

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerlo de Culturay Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle ml informe MENSUAL de actividades slendo el sigutente:

Nombre completo del Contratista: SUELEN ARIANA CASTRO CENTENO Cul: 3451 21244 0609
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-102-2021 Acuerdo Ministerial: 290-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80035526

- Namero de Factura: 3915269503 Serle: 29E64386

O Henorarios Mensuales: Q. 5,750.00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2021

Monto Totail del Contrato Q. 50,983.33 Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta
los servicios DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL
Objetivos del Contrato: “E| Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccidn de Vinculacién

Instittrclonal de e Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturcs del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y dillgencla y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en Ja prestacién de Serviclos técnicos que se describen o continuacldn,
sin ser estas limitativas, sino enunclotives, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o) Apoyar en recibir, archivar, dar seguimiento y llevar reglstre de la correspondencia recibida y emitida por la Direcclén de
Vinculacidn Institucional
b} Apoyar en llevar registro y control fslco v digital del archivo de la Direcclén de Vinculacidn Institucional
¢) Apoyar en la elaboracién de nombramientos v desianaciones necesarias para el equipo técnlco de la Direcclén
Apayar en la elaboracidn de la calendarizacidn semanal de actividades, recorridos Internos y programacidn de vehiculos para
D enviarlo  las diferentes dependencias correspondientes
e) Apoyaren llevarla agenda de actividades del Director Técnico de la unidad
f) Apoyar con tomar nota en [as reuniones internas y externas generadas por la Direccidn de Vinculacidn Institucional

O g) Apoyar con la atencidn de los beneficiarios internas y externos gue visitan las oficinas de la Direccién de Vinculacldn Institucional

h) Apoyar con la ambientacidn decorativa para las oficinas de la Direccién de Vinculacién Institucional
) Apoyar con dar seguimiento o las solicitucles recibidas por las diferentes dependencias del Ministerlo de Cultura y Deportes que
secn competencia de la Direccitn de Vinculacidn Instituclonal
) Apoyar eventualmente con et logistica cle las diferentes actividades de ejecucidn de lu Direcclén de Vinculacisn Instituclonal
k) Apoyar en lo atencidn de Nlamadas telefénicas Institucionales v traslado a donde corresponda
I Apoyar con la preparacién ¥ montaje de equipo tecnoldgico para las diferentes reuniones asignadas para su atencién
m) Apoyar el trabajo territorial en otras comunidades Inglifsticas cuando exista designacion del jefe Inmediato
m Iéplctwur en otras actividades gue le sean designadas por la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortaledmlento de las
ulturas
o) Atender los solicitudes que sobre la ejecucidn de este contrato haga “EL MINISTERIO": o sus qutorldades superiores
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